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Российская Федерация
Администрация Краснокаменского муниципального округа 
Забайкальского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26 марта 2026 года	№ 43
г. Краснокаменск

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения»

В соответствии с пунктом 4 ст. 158 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность», Постановлением администрации Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края от 10.03.2026 № 26 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. 37 Устава Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края, администрация Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения».
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения «Город Краснокаменск» Забайкальского края от 18.10.2023 № 1475 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на официальном сайте Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://adminkr.ru, регистрация в качестве сетевого издания ЭЛ № ФС 77-75936 от 03.07.2019), размещению на специально оборудованных стендах в специально отведенных местах, доступных для неограниченного круга лиц, расположенных по следующим адресам: Забайкальский край, г. Краснокаменск, 505, Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Ковыли, ул. Ленина, 1; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Соктуй-Милозан, мкр. Юбилейный, 7; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Богдановка, ул. Микрорайонная, 1; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Кайластуй, ул. Куйбышева, 11; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Капцегайтуй, ул. Советская, 10; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Маргуцек, ул. Губина, 61; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Среднеаргунск, ул. Центральная, 13; Забайкальский край, Краснокаменский район, с. Целинный, ул. Железнодорожная, 1; Забайкальский край, Краснокаменский район, п. Юбилейный, ул. Советская, 9, и вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.



И.о. главы муниципального округа                      	В.М. Батаров
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края
от 26.03.2026 № 43

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления данной муниципальной услуги и определяет стандарт, сроки, последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.
1.1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие между уполномоченным органом (смотрите пункт 9 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) и заявителем (смотрите пункт 3 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) при предоставлении муниципальной услуги (смотрите пункт 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).

1.2. Круг заявителей

1.2.1.. Заявителями муниципальной услуги являются  собственники помещений в многоквартирном доме.
1.2.2. Интересы заявителей, могут представлять представители заявителя (смотрите пункт 4 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.

	


[bookmark: bookmark0]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг
 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в государственной информационной системе Забайкальского края «Реестр государственных и муниципальных услуг Забайкальского края».
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2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: Установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики, торговли, закупок администрации Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края.

        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. издание постановления администрации Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.
2.3.1.2.  отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
2.3.2. Отдельная реестровая запись по данной муниципальной услуге не ведется. Тем не менее, информация о предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке заносится в ФГИС ПГС 3.0 (смотрите пункт 7 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
	2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
а) в случае письменного обращения - в уполномоченном органе на бумажном носителе либо почтовым отправлением;
б) в случае обращения в ходе личного приема должностными лицами уполномоченного органа - устный ответ на обращение граждан (консультация);
в)  в случае обращения посредством телефонной связи - устный ответ на обращение граждан (консультация);
г) в форме электронного документа через ФГИС ПГС 3.0.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации  запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет: 
 2.4.1.1 в уполномоченном органе – 35 рабочих дней: 
- в части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня; 
- в части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.
	
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги в уполномоченном органе не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.7.1.  Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи, осуществляется в день поступления в уполномоченный орган.
2.7.2. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на сайте (смотрите пункт 6 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на сайте.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

2.10.1. Дополнительные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Сведения о ходе выполнения запроса на предоставление муниципальной услуги, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги, должны быть направлены в личный кабинет заявителя в ФГИС ПГС 3.0.
Перечень информационных систем , используемых для предоставления муниципальной услуги:
- ЕПГУ;
- РПГУ;
- ЕСИА (смотрите пункт 14 приложения № 1 к настоящему административному регламенту);
- реестр услуг.
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются.
2.10.4. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (смотрите пункт 5 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) отсутствует.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения: 
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно в таблице № 1; 
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в таблице № 2.
2.11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме, согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту (в случае подачи заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, в электронном виде, почтовым отправлением). 
Форма запроса о выдаче дубликата ранее полученного постановления (уведомления) о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту. 
Форма запроса об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении (уведомлении) о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отражен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от № 210-ФЗ (смотрите пункт 12 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
[bookmark: _Hlk73615062]- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен ввиду отсутствия процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

   3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
в) предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.


4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно посредством ЕПГУ (смотрите пункт 11 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
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Приложение № 1
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

Перечень условных обозначений и сокращений

Перечень условных сокращений

 1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление консультации по вопросам защиты прав потребителей». 
2) Муниципальная услуга – предоставление консультации по вопросам защиты прав потребителей.
3) Заявитель - это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
4)  Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
5) МФЦ, многофункциональный центр – Краснокаменский филиал Краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Забайкальского края. 
6)  Сайт - официальный сайт Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края;
 7) ФГИС ПГС 3.0., платформа – Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)».
8) ID заявителя - идентификаторы категорий (признаков) заявителей;
9) Уполномоченный орган – отдел экономики, торговли, закупок администрации Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края. 
10)  Межведомственный запрос — это документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
11) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
12) Федеральный закон № 210-ФЗ - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
13) Реестр услуг - государственная информационная система Забайкальского края «Реестр государственных и муниципальных услуг Забайкальского края».
14) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
15) РПГУ - информационная система «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края.


Перечень условных обозначений

1) О – предоставляется оригинал документа. 
2) ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме. 
3) К(нз) – предоставляется нотариально удостоверенная копия документа. 
4) Д(1) – документ предоставляется в 1 экземпляре. 
5) Д(2) – документ предоставляется в двух экземплярах. 
6) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
7) К - предоставляется копия документа. 




























Приложение № 2
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Предоставление установление размера платы за содержание и ремонт жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения
	Выдача дубликата ранее полученного уведомления о предоставлении муниципальной услуги
	Исправление технической ошибки в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Физическое лицо
	01
	05
	09

	2.
	Представитель физического лица  
	02
	06
	10

	3.
	Юридическое лицо 
	03
	07
	11

	4.
	Представитель юридического лица  
	04
	08
	12


















	
Приложение № 3
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Идентификатор (ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа и (или) информации
	Способы подачи документов (уполномоченный орган, средства почтовой связи, электронная почта)
	Требование к документу и (или) информации, в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	01,02,03,04
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи
	О, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта
	ОЭ, Д(1)
	

	2.
	05,06,07,08
	Заявление о выдаче дубликата ранее полученного уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи
	О, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта
	ОЭ, Д(1)
	

	
3.



	
09,10,11,12


	Заявление об исправлении технической ошибки в уведомлении о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи
	О, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта
	ОЭ, Д(1)
	

	


4.



	01,03,05,07,09,11
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К(нз), Д(1)
	 
pdf. При этом размер файла не должен превышать 30 Мб

	
	
	
	Электронная почта
	К(нз), Д(1)
	

	5.


	
02,04,06,08,10,12

	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К(нз), Д(1)
	 pdf. При этом размер файла не должен превышать 30 Мб

	
	
	
	Электронная почта
	К(нз), Д(1)
	

	6.
	01,02,03,04
	Договор управления многоквартирным домом или договор оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию общего имущества в многоквартирном доме
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	pdf. При этом размер файла не должен превышать 30 Мб

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	

	     7.
	01,02,03,04
	Протокол общего собрания собственников, подтверждающий непринятие решения об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения, утвержденный общим собранием собственников перечень
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	

	8.
	01,02,03,04
	Акт о состоянии общего имущества в многоквартирном доме 
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	по форме, согласно приложению №  10 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	

	9.
	01,02,03,04
	Перечень услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего состояния общего имущества в многоквартирном доме 
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	

	10.
	01,02,03,04
	Договор, заключенный с подрядной организацией на оказание услуг, выполнение работ по обслуживанию общего имущества в многоквартирном доме
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	pdf. При этом размер файла не должен превышать 30 Мб

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	

	11.
	01,02,03,04
	План текущего ремонта общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи
	К, Д(1)
	pdf. При этом размер файла не должен превышать 30 Мб

	
	
	
	Электронная почта
	К, Д(1)
	



Таблица 2. 

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа и (или) информации
	Способы подачи документов (уполномоченный орган, средства почтовой связи, электронная почта)
	Требование к документу и (или) информации, в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса

	1.
	-


	Не предусмотрено
	Уполномоченный орган
	-
	отсутствует

	
	
	
	Средства почтовой связи
	-
	

	
	
	
	Электронная почта
	-
	



Приложение № 4
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не предоставлены
	01,02,03,04,05,06,
07,08,09,10,11,12

	2.
	срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления
	

	3.
	сведения, являющиеся обязательными для указания в заявлении, не указаны
	

	4.
	комплект документов, указанный в перечне, прилагаемом к заявлению документов, не соответствует фактически представленным (направленным) документам
	

	5.
	в заявлении отсутствует подпись заявителя (представителя заявителя)
	

	6.
	доверенность содержит информацию не в полном объеме
	

	7.
	доверенность содержит записи, исполненные карандашом или имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова
	

	8.
	представленная доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации, является недействительной
	

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	 представление заявителем недостоверных сведений
	01,02,03,04,05,06,
07,08,09,10,11,12










Приложение № 5
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

Российская Федерация
Администрация Краснокаменского муниципального округа 
Забайкальского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________ 20___года	№ ____ 
г. Краснокаменск
	Об установлении размера платы за содержание жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах на 20____ год

В соответствии ........................................................................................................... .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................., руководствуясь ст. 37 Устава Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края, администрация Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края, 
П О С ТА Н О В Л Я Е Т:


1. Установить и ввести в действие размер платы за содержание жилых помещений для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом, а также размер платы за содержание жилых помещений, расположенных в многоквартирных жилых домах, собственники которых не приняли решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на 20___ год согласно .........................................
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию на официальном сайте................................................................................................................. .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,  и вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.



Глава муниципального округа     _____________________       ____________________	
					              (подпись)                             (расшифровка)






Приложение № 6
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА

Уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной  услуги

	Угловой штамп
организации
	Ф.И.О. (адресата)
адрес, телефон, эл. почта




Уважаемая (ый)............................!

На Ваше обращение, поступившее в администрацию Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края, сообщаем следующее:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Глава муниципального округа     _________________             _________________
					       (подпись)                                (расшифровка)
 

















Приложение № 7
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА 

Главе Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края 
от___________________________________________________
  _____________________________________________________
_____________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
Адрес регистрации (с индексом):_______________________
_____________________________________________________ 
                                                                             (физ.лицо по месту жительства, юр.лицо по месту нахождения) 
Контактные телефоны:________________________________
___________________________________


З А Я В Л Е Н И Е
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Прошу установить размер платы за содержание жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о конструктивных и технических характеристиках многоквартирного дома:
1) Адрес многоквартирного дома:_________________________________________
_______________________________________________________________________, год постройки ___________________________, этажность ____________________, количество подъездов _______________________________, количество   квартир _________;
2) площадь земельного участка, входящего в состав общего имущества многоквартирного дома _____________________________, его кадастровый номер (при наличии)___________________________________________;
3) общая площадь многоквартирного дома ____________________________________;
4) общая площадь жилых и нежилых помещений ______________________________;
5) площадь лестничных клеток ______________________________________________;
6) количество лифтов и мусоропроводов (для оборудованных ими домов)___________
________ -____________________________________________________________________;
7) материал стен и кровли___________________________________________________
_____________________________________________________________________________;
8) характеристика внутридомовых инженерных сетей___________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
9) характеристика конструктивных элементов дома_____________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
10) количество зарегистрированных граждан по месту проживания _______________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _____________________________________________________________________________;
2) _____________________________________________________________________________;
3) _____________________________________________________________________________;
4) _____________________________________________________________________________;
5) _____________________________________________________________________________.
На обработку персональных данных, указанных в заявлении, в целях предоставления муниципальной услуги согласен(а).

Заявитель ____________________________________________   _____________________
                           (ФИО заявителя / представителя заявителя полностью)		(подпись)
[bookmark: __DdeLink__15753_632782556]                                                                                         Дата ____ ________________20 _____.

Специалист __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество должностного лица, контактный телефон, подпись)
      Дата ____ ________________20 _____.







Приложение № 8
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 


ФОРМА

Главе Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края 
        
от___________________________________________________
  _____________________________________________________
_____________________________________________________
                                                              (Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
Адрес регистрации (с индексом):_______________________
_____________________________________________________ 
                                                                   (Физ. лицо по месту жительства, юр. лицо по месту нахождения) 
Контактные телефоны:________________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________


Заявление
о выдаче дубликата постановления (уведомления) о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат решения об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на территории Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края___________________________________________________________
Орган, выдавший постановление об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на территории Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края:


Необходимость выдачи дубликата обусловлена следующими обстоятельствами:  	


Прошу подготовить дубликат на бумажном носителе/в форме электронного документа.  
(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	
	

	(должность (при наличии)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.




Приложение №  9
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА

Главе Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края 
                от___________________________________________________
  _____________________________________________________
_____________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
Адрес регистрации (с индексом):_______________________
_____________________________________________________ 
                                                                             (физ.лицо по месту жительства, юр.лицо по месту нахождения) 
Контактные телефоны:________________________________
_____________________________________________________


Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении (уведомлении) о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в постановлении об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на территории Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края ________________________________________________________________________   _____________________________________________________________________________                                                                    
                              (указываются номер и дата постановления)

Орган, выдавший постановление об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на территории Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края: 	

Характер допущенных опечаток и ошибок и место расположения:  

Прошу подготовить постановление об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников помещений в многоквартирном доме, которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание жилого помещения на территории Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края с исправленными опечатками и ошибками 
на бумажном носителе/в форме электронного документа.
                                        (ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	
	

	           (должность (при наличии)
	
	         (подпись)
	
	         (фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.


 
приложением документов согласно описи.















































Приложение №  10
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

АКТ 
о состоянии общего имущества в многоквартирном доме 

I. Общие сведения о многоквартирном доме 
1. Адрес многоквартирного дома _____________________________________________________ 
2. Кадастровый номер многоквартирного дома (при его наличии) _________________________ 3. Серия, тип постройки ____________________________________________________________ 4. Год постройки __________________________________________________________________ 5. Степень износа по данным государственного технического учета (при наличии данных) __ 6. Степень фактического износа _____________________________________________________ 7. Год последнего капитального ремонта _____________________________________________ 8. Реквизиты правового акта о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (при его наличии) ___________________________________________________________ 9. Количество этажей ______________________________________________________________ 10. Наличие подвала _______________________________________________________________ 11. Наличие цокольного этажа ______________________________________________________ 12. Наличие мансарды _____________________________________________________________ 13. Наличие мезонина _____________________________________________________________ 14. Количество квартир _________________________________________________________ шт. 
15. Количество жильцов в многоквартирном доме __________________________________ чел. 
16. Количество нежилых помещений, не входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме ____________________________________________________________ 
17. Перечень жилых помещений, признанных непригодными для проживания (с указанием реквизитов правовых актов о признании жилых помещений непригодными для проживания) (при их наличии) __________________________________________________________________ 
18. Строительный объем _____________________________________________________ куб.м. 
19. Площадь: 
а) многоквартирного дома с лоджиями, балконами, шкафами, коридорами и лестничными клетками (общая площадь многоквартирного дома) ________________________________ кв.м 
б) жилых помещений (общая площадь квартир) ___________________________________ кв.м 
в) нежилых помещений (общая площадь нежилых помещений, не входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме) ____________________________________________ кв.м 
г) помещений общего пользования (общая площадь нежилых помещений, входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме (подвал, чердак) ____________________ кв.м 20. Количество лестниц __________________________________________________________ шт. 21. Уборочная площадь лестниц (включая межквартирные лестничные площадки) _____ кв.м 22. Уборочная площадь общих коридоров ________________________________________ кв.м 
23. Уборочная площадь других помещений общего пользования (включая технические этажи, чердаки, технические подвалы) _________________________________________________ кв.м 24. Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________ 25. Площадь земельного участка, входящего в состав общего имущества в многоквартирном27 доме ________________________________________________________________________ кв.м в том числе: с усовершенствованным покрытием (асфальт)__________________________ кв.м  
                      без покрытия ______________________________________________________ кв.м 
                       газоны ___________________________________________________________ кв.м 26. Площадь контейнерной площадки ____________________________________________ кв.м 27. Количество урн ____________________________________________________________ шт. 
II. Наличие оборудования и коммуникаций, входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме (включая пристройки)

	Наименование оборудования и коммуникаций, входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме
	Количество, объем
	Единица измерения
	Примечание

	Электроплиты
	
	шт.
	

	Мусоропровод (общее количество в многоквартирном доме)
	
	шт.
	

	Протяженность одного ствола мусоропровода
	
	м.
	

	Площадь одного ствола мусоропровода
	
	кв.м
	

	Количество загрузочных клапанов в одном мусоропроводе
	
	шт.

	

	Площадь одного ковша мусоропровода
	
	кв.м
	

	Площадь одной мусороприемной камеры
	
	кв.м
	

	Общее количество выкатных контейнеров в многоквартирном доме
	
	шт.
	

	Количество пассажирских лифтов во всем многоквартирном доме
	
	шт.
	

	Количество грузовых лифтов во всем многоквартирном доме
	
	шт.
	

	Площадь пола одной кабины пассажирского лифта
	
	кв.м
	

	Площадь пола одной кабины грузового лифта
	
	кв.м
	

	Площадь стен одной кабины пассажирского лифта
	
	кв.м
	

	Площадь стен одной кабины грузового лифта
	
	кв.м
	

	Протяженность канализационного лежака
	
	м.
	

	Протяженность трубопровода системы отопления
	
	м.
	

	Количество кранов диаметром 25 мм
	
	шт.
	

	Количество кранов диаметром 26-32 мм
	
	шт.
	

	Количество кранов диаметром 33 -50 мм
	
	шт.
	

	Количество вентилей диаметр 25 мм
	
	шт.
	

	Количество вентилей диаметр 26 -32 мм
	
	шт.
	

	Количество вентилей диаметр 23 -50 мм
	
	шт.
	

	Количество стояков отопления
	
	шт.
	

	Протяженность электрических сетей
	
	м.
	

	Количество замеров сопротивления проводки
	
	шт.
	

	Система холодного водоснабжения
	
	м.
	

	Система горячего водоснабжения
	
	м.
	

	Система газоснабжения
	
	м.
	

	Количество общедомовых приборов учета воды
	
	шт.
	

	Количество общедомовых приборов учета тепла
	
	шт.
	

	Площадь оконных рам в одном подъезде многоквартирного дома
	
	кв.м.
	

	Площадь подоконников в одном подъезде многоквартирного дома
	
	кв.м.
	

	Площадь почтовых ящиков в одном подъезде многоквартирного дома
	
	кв.м.
	



Фамилия, имя, отчество
 (руководителя юридического лица, 
уполномоченного лица, представителя собственников помещений)                  _______________ (подпись) 
«___» __________ 20__ года



































Приложение №  11
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 


ПЕРЕЧЕНЬ 
работ и услуг по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме 
по адресу: _______________________________________


	№ п/п
	Наименование работ и услуг
	Периодичность выполнения работ и оказания услуг

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Примечание: 
Работы, предусмотренные минимальным перечнем услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 3 апреля 2013 года № 290 «О минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания и выполнения», включаются в настоящий Перечень в обязательном порядке с учетом конструктивных особенностей многоквартирного дома.





